Vejledning i installation af Office 365

- Windows-computere

1) Log ind pa Microsofts side

Benyt fglgende link: https://portal.microsoftonline.com/OLS/MySoftware.aspx

- Alternativt kan der benyttes dette "korte link”: https://goo.gl/GmWsd

Her skulle du gerne blive praesenteret for fglgende login-skaerm:

B® Microsoft

Sign in

|_<-:= meone@example.com

MNext

Can't access your account?

Log ind med fglgende brugerinformationer:

Brugernavn: unilogin@skole.skanderborg.dk
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2) Bekraeft din unilogin-bruger

Herefter bliver man bedt om at logge ind igen.

UNI-Login
Brugernavn
| . Husk!

lﬁudgangskude i For atlogge ud, skal
| du lukke browseren.

Skift adgangskode

Glemt brugemavn eller
Eller log ind med: NEM |D  adgangskode?

e

UNDERVIENINGES
MINISTERIET
ETYRELSEN

PO 1T 06 LERING

Denne gang skal man bruge fglgende:
Brugernavn: unilogin

Kodeord: Kodeord til unilogin
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3) Hent softwaren
Det skulle gerne lede frem til fglgende skaermbillede:

Software

Office Oﬁl ce

Veerktajer og

tilfgjelsesprogrammer Adrministrer installationer

Skype for Business Wil du deaktivere Office pé én computer og installere det pd en anden?
G3 til Min konto = Installationsstatus.

Telefon og tablet

Installér Cffice 365 ProPlus med de nye 2016-apps  Hvad
skete der med Office 20137

Bemeerk: Administratoren har aktiveret farste udgivelse, s3 du far tidlig
adgang til de nyeste Office-funktioner, Hvis du har feedback eller
problemer, bedes du kontakte din administrator.

B EEEE

Waord Excel PowerPoint OneNote Access

@ ke a

Publisher  Outlook  Skype for OneDrive
Business for Business

Sprog: Version:
32-hit

| dansk (Danmark) v
Avancerede

Vises det enskede sprog ikke? Installér et af sprogene pa listen ovenfar,

og installér derefter en tilbeharssprogpakke, Yderligere sprog og
tilbehgrssprogpakker teeller ikke imod din installationsgreense,

Gennemse systembkray
Fejlfinding i forbindelse med instaliation

Installér

Klik pa ”Installér”.
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4) Kgr installationsfilen
Computeren vil nu begynde at hente en fil. Filen hedder noget lignende dette:

“Setup.X86.da-dk_0365ProPlusRetail_0a62f9ce-79b0-4288-96fa-eal58dalf5da_TX PR _b 16 .exe”

Samtidig vil dette blive vist pa skeermen:

Blot et par trin mere...

l] Setup... v Ja

] Office

==

© Klik pa Abn @ Sig "la" @ Forbliv online
Klik pa filen Setup nederst pa skesrmen, Klik pa Ja for at starte installationen. Download af hele Office kan tage et
stykke tid,
Luk Har du brug for hjselp med at installere?

Office 365 Gyvelhgjskolen 2018 - V1.1 Side 4 af 6



Alt efter om man bruger Chrome, Explorer, Edge eller anden browser, skal man klikke pa "Kgr” eller pa fil-
ikonet.

Dette skulle gerne starte en installationsproces, som skal have lov til at kgre faerdig. Det kan godt tage en
halv time. | denne halve time ma computeren ikke slukkes, saettes pa standby eller miste
internetforbindelsen.

Screenshot fra Edge: Veelg “Gem som”. Vaelg skrivebordet. Find herefter filen og dobbeltklik pa den.

Har du brug for hjselp med at installere?

Hvad vil du foretage dig med Setup.X86.da-dk_0365ProPlusRetail_0a62f9ce-79b0-4288-96fa-ea158da1f5da_TX_PR_b_16_exe
(4,32 MB)?
Fra: c2rsetup.officeapps.live.com

Sadan ser filen ud, nar den ligger pa skrivebordet:

o.da-dk 03,

Screenshot fra Chrome: Tryk pa filnavnet og sa skulle installationen helst begynde.

| Setup.X86.da-dk_..exe
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5) Kgr et program fegrste gang

Nar installationen er faerdig, kan du slette filen med det lange navn.

Word kan eksempelvis startes ved at klikke pa Windows-knappen og skrive “wo”.

O @
Bedste match

Word 2016
Skrivebordsapp

Recent

@5 Vejledning til installation af Office 365

% 11l Regn med procent

= Asbjern vil sa arter

Apps
= WordPad
L3 Words And Sentences

Dokumenter (7+)

Websteder

Forste gang en af programmerne kgres, kan man blive mgdt med fglgende:

4

Welcome to Microsoft Office 2010

Default File Types

Learn more about differences between formats

OpenDocument formats
Choose this oplion to set your defaults to use the ODF file formats designed to support
the features of thrd-party productivity applications that also implement ODF. Many
features of Microsoft Office are supported by ODF but some content or editabiity may
be lost upon save.

Learn more about the level of support by ODF for Microsoft Office 2010 features

You can change this setting later in the Options for each application.

(L9 fowwe. oo
na.0Office

Mcrosoft Office supports many different file formats. Choose the format you would lke to
use as your default in Mcrosoft Word, Microsoft Excel, and Microsoft PowerPoint.

Office Open XML formats

Choose this option to set your defaults to use the file format designed to support all the
features of Microsoft Office.

o ]

Her skal der vaelges den gverste mulighed: ”Office Open XML formats”.
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